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I. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ МБУК «ЦБС» 
 

МБУК «ЦБС» видит перспективу своего развития в комплексном решении вопросов улучшения качества обслуживания населения, 

продвижение книги и чтения, укрепление статуса муниципальных библиотек, как информационных, образовательных, культурно-досуговых 

центров, центров местного сообщества. 

Цели: 

 создание условий для воспитания граждан;
 повышение интеллектуального потенциала пользователей;

 сохранение исторического и культурного наследия и его использование для воспитания и образования;

 передача от поколения к поколению традиционных для российского общества ценностей, норм, традиций и обычаев;

 обеспечение гражданам доступа к знаниям, информации и культурным ценностям.

 

Задачи:  
 способствовать развитию библиотек, как базовых элементов культурной, образовательной, информационной инфраструктуры 
городских и сельских поселений;
 продолжить правовую защиту и просвещение населения;
 осуществлять совместную деятельность с учреждениями и общественными организациями, направленными на реализацию 
программ и проектов;
 продолжить работу по формированию эстетической культуры личности;
 активно использовать имеющиеся технологические и кадровые ресурсы как основу удовлетворения разнообразных потребностей 
населения.


 

II. КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ РАБОТЫ МБУК «ЦБС» 

 

Читатели – 25655 

Документовыдачи – 538443 

Посещения – 288195 

Читаемость – 20,9 

Посещаемость – 11,2 
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III. РАСЧЕТ НОРМ ВРЕМЕНИ МБУК «ЦБС КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО РАЙОНА»  
Количество календарных дней в 2022 году – 365, выходных и праздничных – 118, рабочих – 247. 

 
Количество рабочих часов (при 40-часовой неделе) – 1972; (при 36-часовой неделе) – 1774,4. 

 

№ 
п/п 

Структурное 
подразделение 

Кол 
- 

воче 
ство 
сотр 
удн 
ико 
в, 

чел. 

Количество 
рабочих 

часов в году 
на 1 

сотрудника 

Количеств 
о рабочих 

часов в 
году, всего 

(гр.3 х 
гр.4) 

Отпуск, 
дней 

Отпуск 
,часов 

Годовой 
бюджет 

рабочего 
времени, час 

(при 40-
часовой 
неделе 

(гр.5 – гр. 6 х 
8 часов) 
(при 36-
часовой 
неделе 

(гр.5 – гр. 6 х 
6 часов) 

% 
рабочего 
времени 

Рабочее время 
сотрудников, час 
(гр. 7 х гр.8) : 100 

% 

1 2 3 4 5 6  7 8 9 

1  МБУК «ЦБС»      

1.  Директор ЦБС 1 1972 1972 30 240 1732 84 % 1380 

2.  

Зам. директора по 
библиотечному 
развитию 

1 1972 1972 23 184 1788 84% 1502 

3.  
Зам. директора по 
работе с детьми 

1 1972 1972 25 200 1772 84% 1488 

4.   3 1972 5916 78 624 5292 84 % 4370 

2 Центральная районная библиотека:     

1.  Отдел обслуживания 5 1972 9860 133 1064 8796 84 % 7388 

2.  Отдел краеведения 2 1972 3944 60 480 3464 84 % 2910 

3.  МБО 6 1972 11832 161 1288 10544 84 % 8857 

4.  Отдел ООиФФиК. 5 1972 9860 149 1192 8668 84% 7282 

 Итого: 18 1972 35496 503 4024 31472 84 % 26437 

3 Центральная детская библиотека:    

1.  
Центральная  детская 
библиотека: 

3 1972 5916 86 688 5288 84% 4392 
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 Итого: 3 1972 5916 86 688 5288 84% 4392 

  24  47328 667 5336 42052 84% 35199 

4 Филиалы МБУК «ЦБС»    
 

   

1.  Никитовский с/филиал 

№1 
2 1774,4 3548,8 51 306 3242,8 84 % 2724 

2.  Арнаутовский 

с/филиал №3 
0,25 1774,4 443,6 20 120 323,6 84 % 272 

3.  Б-Быковский с/филиал 

№4 
1 1774,4 1774,4 22 132 1642,4 84 % 1380 

4.  Валуйчанский 

с/филиал №5 
0,75 1774,4 1330,8 23 138 1192,8 84 % 1002 

5.  Валуянский с/филиал 

№6 
0,25 1774,4 443,6 30 180 263,6 84 % 221 

6.  В-Покровский  

с/филиал №7 
1 1774,4 1774,4 30 180 1594,4 84 % 1339 

7.  В-Сосенский с/филиал 

№8 
1 1774,4 1774,4 21 126 1648,4 84 % 1385 

8.  Веселовский с/филиал 

№9 
2 1774,4 3548,8 64 384 3164,8 84 % 2658 

9.  Гредякинский 

с/филиал №10 
0,75 1774,4 1330,8 32 192 1138,8 84 % 957 

10.  Гредякинский 

с/филиал №11 
0,75 1774,4 1330,8 29 174 1156,8 84 % 972 

11.  Завальский  с/филиал 

№12 
0,5 1774,4 887,2 21 126 761,2 84 % 639 

12.  Засосенский  с/филиал 

№13 
1 1774,4 1774,4 23 138 1636,4 84 % 1375 

13.  Засосенский  с/филиал 

№14 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

14.  Землянский  с/филиал 

№15 
1 1774,4 1774,4 29 174 1600,4 84 % 1344 

15.  Казацкий  с/филиал 

№16 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

16.  Калиновский  

с/филиал №17 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

17.  Коломыцевский с/фил. 

№18 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

18.  Краснянский  с/филиал 0,25 1774,4 443,6 32 192 251,6 84 % 211 
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№19 

19.  Кулешовский  

с/филиал №20 
0,25 1774,4 443,6 32 192 251,6 84 % 211 

20.  Прилепский  с/филиал 

№21 
0,5 1774,4 887,2 32 192 695,2 84 % 584 

21.  Ливенский  с/филиал 

№22 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

22.  Ливенский с/филиал 

№23 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

23.  М-Быковский 

с/филиал №24 
1 1774,4 1774,4 28 168 1606,4 84 % 1349 

24.  Марьевский  с/филиал 

№25 
1 1774,4 1774,4 32 192 1582,4 84 % 1329 

25.  Н-Покровский 

с/филиал №26 
0,75 1774,4 1330,8 32 192 1138,8 84 % 957 

26.  Новохуторной 

с/филиал №27 
1 1774,4 1774,4 23 138 1636,4 84 % 1375 

27.  Палатовский  с/филиал 

№28 
1 1774,4 1774,4 29 174 1600,4 84 % 1344 

28.  Веселовский с/филиал 

№29 
0,5 1774,4 887,2 32 192 695,2 84 % 584 

29.  Самаринский  

с/филиал №31 
0,5 1774,4 887,2 21 126 761,2 84 % 639 

30.  Сорокинский  

с/филиал №32 
0,5 1774,4 887,2 24 144 743,2 84 % 624 

31.  Стрелецкий с/филиал 

№33 
1 1774,4 1774,4 28 168 1606,4 84 % 1349 

32.  Утянский с/филиал 

№34 
0,75 1774,4 1330,8 32 192 1138,8 84 % 957 

33.  Хуторской с/филиал 

№35 
0,25 1774,4 443,6 32 192 251,6 84 % 211 

34.  ВСЕГО ПО 

ФИЛИАЛАМ 
27,5 1774,4 48796 996 5976 42820 84% 35966 

35.  ВСЕГО ПО МБУК 

«ЦБС» 
51,5 1774,4 96124 1663 11312 84872 84% 71165 
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IV. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕК МБУК «ЦБС»  
 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Единица 

измерения 

Норма 

време 

ни 

(Часов) 

 

Объём 

работ 

Трудозатраты 

на выполн. 

объёма работ, 

(графы 4*5) 

Сроки Ответствен 

ный 
 

 

 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 
 

        
 

1. Формирование библиотечной политики и координация работы библиотек МБУК «ЦБС»  

Вопросы МБУК «ЦБС» для рассмотрения на коллегию при главе администрации Красногвардейского района 

1.  
 

Популяризация лучших образцов художественной 

литературы: эффективные формы и методы 

работы муниципальных библиотек района 

Документ 30 1 30 

 

Октябрь 

 

МБО, ЦДБ 

     30   

Вопросы на рассмотрение у начальника управления культуры администрации Красногвардейского района 

1.  

Об организации и проведении Недели детской 

книги 
Документ 20 1 20 

Март ЦДБ 

2.  

Об организации и проведении Недели книги для 

молодежи 
Документ 20 1 20 

Апрель ЦРБ 

3.  Об организации и проведении Дней литературы Документ 20 1 20 Ноябрь ЦРБ 

     60   

 ИТОГО:    90   

 

2. Развитие профессиональной компетентности библиотечных специалистов МБУК «ЦБС» 

1.  

Областной профессиональный конкурс 

 «Пиар-деятельность современной общедоступной 

библиотеки» 

Конкурс 

 
20 15 300 I–IV кв. 

ЦРБ,  

модельные 

библиотеки 

2.  

Авторские онлайн-семинары по направлениям: 

нормативные и технологические аспекты 

библиотечной деятельности; новые смыслы 

современной библиотеки; библиотека как 

информационный ресурсный центр территории, 

управление персоналом; автоматизация 

библиотечных процессов 

Семинар 40 15 600 I–IV кв. 
ЦРБ,  

модельные 

библиотеки 
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3.  

Внедрение ИКР в общедоступных библиотеках Мероприятие 40 15 600 I–IV кв. 
ЦРБ,  

модельные 

библиотеки 

4.  

Областной конкурс «Лучший сайт учреждения 

культуры, адаптированный для людей с 

проблемами зрения» 

Конкурс 50 1 50 I–IV кв. ЦРБ 

5.  
Эстафета библиотечных мероприятий для лиц с 

ОВЗ «Приходи на меня посмотреть» 
Эстафета 30 1 30 

I–IV кв. 

 
ЦДБ 

6.  

«PRO Чтение: состояние, трансформация и 

диапазон идей продвижения» – «лаборатория» 

детского чтения 

Лаборатория 30 1 30 
II кв. 

 
ЦДБ 

7.  
Летний практикум детского библиотекаря Практикум 30 1 30 

II–III кв. 

 
ЦДБ 

8.  

Межрегиональный семинар по реализации проекта 

«Гений места» 
Семинар 8 1 8 

III кв. 

 

Все 

муниц. б-ки 

9.  

Региональный проблемный семинар по внедрению 

Профессионального стандарта «Специалист по 

библиотечно-информационной деятельности» 

Семинар 8 1 8 
IV кв. 

 

Все муниц. 

 б-ки 

10.  

Областной фестиваль детских театральных 

объединений муниципальных библиотек 

и коррекционных учреждений области 

 «Под Радугой» 

Фестиваль 30 18 540 
IV кв. 

 

ЦДБ, все 

модельные 

б-ки 

11.  

День комплектатора 

для специалистов муниципальных библиотек  Совещание 8 1 8 
II кв. ООиФФиК 

 

12.  
Всероссийские литературно-поэтические чтения 

«Прохоровское поле»  Чтения  8 1 8 II кв. 
КРО, все 

муниц. б-ки 

 

 
   2212   

Семинары, совещания 

1.  

 «Веков связующая нить: приобщение населения к 

традиционной культуре народов России» 

 

  Семинар 50 1 50 
Февраль МБО,ЦДБ, 

ЦРБ 
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2.  

«Читательские объединения в библиотеке: новые 

времена, новые взгляды» 

 

  Семинар 50 1 50 
Март  

3.  
 «Итоги деятельности муниципальных библиотек 

района в 2021 году»   Совещание 4 1 4 
Март Рыбалко Л.А. 

4.  
«Библиотека- территория здорового образа жизни» 

   Семинар 50 1 50 
Апрель ЦДБ,ЦРБ 

5.  

 «Инновационные формы продвижения книги и 

чтения в муниципальных библиотеках» 

 

Творческая 

лаборатория 
8 1 8 

Октябрь МБО,ЦДБ 

6.  
«Основные направления работы библиотек в 

2023году»    Совещание 4 1 4 
Ноябрь ЦДБ, ЦРБ 

7.  

Занятия в рамках Школы компьютерной 

грамотности. 

Занятие в рамках Школы краеведения 

Занятия в рамках Школы библиографических 

знаний. 

Занятия в рамках Школы руководителя. 

Занятие в рамках Школы начинающего 

библиотекаря 

  Семинар 50 5 250 I–IV кв. 

МБО, ЦРБ, 

ЦДБ 

8.  
Обследования муниципальных библиотек по 

направлениям работы.  Обследование 2 140 280 I–IV кв. 
ЦДБ, ЦРБ 

9.  
Участие в проведении областных мониторингов. 

 Мониторинг 30 4 120 I–IV кв. 
ЦДБ, ЦРБ 

10.  
Подготовка методических материалов и 

организационно-регламентирующей документации  Материал 25 10 250 I–IV кв. 
МБО 

11.  
 Итоговый анализ деятельности библиотек МБУК 

«ЦБС» 

 Документ 
50 1 50 I–IV кв. 

МБО 

12.  

Участие в заседании Белгородской 

Коллегии библиотечного сотрудничества и 

развития, VI региональном книжном фестивале 

«Белогорье», XXII литературно-педагогических 

Лихановских чтениях, Ерошенковском форуме к 

По отдельному 

плану 

  

0 
I–IV кв. 

 
МБУК «ЦБС» 



10 

 

170-летию со дня смерти писателя, семинарах, 

организованных областной методической 

службой и т.д. 

13.  

Подготовка документов на участие ЦРБ в 

Национальном проекте «Культура» (Дорожная 

карта, концепция, Планы и др.) 

Документ 30 5 150 
Январь- 

февраль 
МБО 

14.  

Прием информационных и статистических 

отчетов работы библиотек-филиалов МБУК «ЦБС 

Красногвардейского района» 

ЦБС (квартальные, месячные) 

Документ 2 32 64 Декабрь МБО 

15.  

Планирование работы МБУК «ЦБС 

Красногвардейского района» на год 

 (Сбор, изучение, анализ и т.д.) 

Документ 30 1 30 Декабрь МБО 

16.  

Отчет МБУК «ЦБС Красногвардейского района», 

Отчет МБУК «ЦБС Красногвардейского района» 

по работе с молодёжью 

Отчет МБУК «ЦБС Красногвардейского района » 

по работе с людьми с ОВЗ 

Документ 30 3 90 Декабрь МБО 

17.  

Подготовка информационных и статистических 
материалов для БГУНБ, управления культуры 

и других вышестоящих 

структур по различным вопросам деятельности 

МБУК «ЦБС» 

Документ 3 60 180 Декабрь МБО 

18.  
Совещание специалистов библиотек района по 

итогам деятельности библиотек за 2021 год 
Совещание 30 1 30 I кв. МБО 

19.  

Совещание специалистов библиотек района по 

планированию деятельности библиотек на 2023 

год 

Совещание 30 1 30 
IV кв. 

 
МБО 

20.  

Ежегодная премия Губернатора области 

«Творчество. Мастерство. Успех» 

 (подготовка пакета документов) 

Документ 10 1 10 
III –IV кв. 

 
МБО 

21.  

Конкурс МК РФ на лучшее сельское учреждение 

культуры и работник сельского учреждения 

культуры (подготовка пакета документов) 

Документ 10 2 20 
III –IV кв. 

 
МБО 

22.  
Ежегодный мониторинг деятельности модельных 

библиотек на основе Критериев оценки 
Исследование 32 1 32 

II –IV кв. 
. 

МБО 
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эффективности и результативности деятельности 

модельных библиотек Белгородской области 

23.  

Методическое обеспечение деятельности 

модельных библиотек:  

Подтверждение статуса 

«модельная» Верхососенской модельной 

библиотеки и Большебыковской модельной 

библиотеки (Проверка документации,  обновление 

интерьера, помощь в разработке мероприятий) 

Выезд 10  2 20 
I–II кв. 

 
МБО 

24.  

Актуализация паспортов доступности библиотек 

ЦРБ, Землянский с/ф№15, Ливенский с/ф №22, 

Веселовский с/ф№29 

Паспорт 2  32 64 I–IV кв. ЦРБ 

25.  

Оформление паспортов ОСИ 

ЦРБ, Землянский с/ф№15, Ливенский с/ф №22, 

Веселовский с/ф№29 

Паспорт 2 32 64 I–IV кв. ЦРБ 

     1900   

Конкурсы, акции, Недели 

1.  

Областная экологическая акция «Экопривычки: 

разумное потребление» 
Акция 10 15 150 I–IV кв. 

Все муниц. 
б-ки 

2.  

Мероприятие в рамках проекта 

 «На БИС» (Библиотечные интеллектуальные 

сезоны) 

Проект 10 32 320 I–IV кв. 
Все муниц. 

б-ки 

3.  
Мероприятие в рамках проекта «Маршрут 

выходного дня в библиотеке» 
Проект 10 32 320 I–IV кв. 

Все муниц. 
б-ки 

4.  
Неделя безопасного Рунета 

Мероприятие 8 32 256 I кв.  
Все муниц. 

б-ки 

5.  
Областной конкурс на самый читающий класс 

«КЛАССный путь с книгой» 
Конкурс 20 1 20 I–IV кв. ЦДБ 

6.  Областной конкурс «Читающий папа» Конкурс 20 1 20 I–IV кв. ЦДБ, д/ф №13 

7.  

Областная акция «Права потребителей: изучаем, 

просвещаем, защищаем!», посвященная 

Всемирному дню защиты прав потребителей 

Акция 10 32 320 
I кв. 

 
Все муниц. 

б-ки 

8.  

Областная бессрочная акция, посвященная Победе 

в Великой Отечественной войне 1941–1945 годов 

«Прочитанная книга о войне – твой вклад в 

Великую Победу» 

Акция 10 32 320 I–III кв. 
Все муниц. б-

ки 
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9.  

Всероссийские акции, направленные на 

популяризацию культуры («Библиосумерки», 

«Библионочь», «Ночь кино», «Ночь искусств») 

Акция 8 96 768 II–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ, 

д/ф№13, 

Все муниц. 
б-ки 

10.  
Областной конкурс «Читательская экспертиза» 

Конкурс 20 1 20 
I–III кв. 

 
ЦРБ 

11.  
Областной конкурс «Лучший читатель 

Белгородчины» 
Конкурс 20 1 20 

I–II кв. 
 

ЦДБ 

12.  
Ежегодный региональный конкурс «Лучший юный 

читатель года» 
Конкурс 20 1 20 I–IV кв. ЦДБ 

13.  
Областной конкурс на лучшую рецензию 

«Лето#PROчтение» 
Конкурс 20 32 640 

II–III кв. 
 

ЦРБ, все 
муниц. б-ки 

14.  
Областной фестиваль летнего чтения «Книжная 

радуга» 
Фестиваль 20 1 20 

II кв. 
 

ЦДБ 

15.  
Областная акция «Дни качества на Белгородчине» Проект 20 14 280 

IV кв. 
 

ЦРБ,все 
модел. б-ки 

16.  
Проект «Детское читательское жюри «Нравится 

детям Белгородской области» 
Проект 20 1 20 I–IV кв. ЦДБ 

17.  
 

Областная литературная экспедиция «Поэтической 

тропой Юрия Макарова» 

Экспедиция 20 1 20 I–IV кв. ЦДБ 

18.  Месячник Белой трости Месячник 8 32 256 III кв. 
Все муниц. 

б-ки 

19.  

Областной творческий конкурс среди детей с ОВЗ, 

посвящённый 350-летию со дня рождения Петра I 

«Петровские времена» 

 

Конкурс  20 15 300 I–IV кв. 

ЦДБ, 

модельные 

библиотеки 

     4090   

 ИТОГО:    8292   

 

V. ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ  

Содержание и организация работы с пользователями 

 Наименование мероприятия 

Единица 

измерения 

Норма 

време 

ни 

Объем 

работ Трудозатраты 

Срок 

Исполнен. 

Ответствен 

ный 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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1.  

Изучение читательских интересов пользователей 

(Проведение социологического исследования, 

анкетирования, опросов среди населения) Анкета 

7 мин./ 

0.116ч. 
25655 2993 I–IV кв. Все муниц. 

б-ки 

2.  

Организация библиотечного обслуживания 

пользователей Читатели 
10 мин./ 

0.166ч. 
23805 3967,5 I–IV кв. 

Все муниц. 
б-ки 

3.  

Организация обслуживания внестационарными 

формами обслуживания Читатели 
30 мин./ 

0.5ч. 
1850 770 I–IV кв. 

Все муниц. 
б-ки 

4.  

Развитие МБА и ЭДД (Выполнение запросов 

читателей, используя услуги МБА и 

внутрисистемного обмена) Читатели 

32 мин./ 

0.533ч. 
899 479,4 I–IV кв. Все муниц. 

б-ки 

     8209,9   

 

 

 

 

3. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ 

ЧИТАТЕЛЕЙ 

 
Для удовлетворения информационных потребностей пользователей библиотек МБУК «ЦБС» в 2022 году будут работать по следующим 

направлениям:  

 информационное обеспечение населения Красногвардейского района;
 формирование и развитие информационной культуры учащихся школ, техникума;

 справочно-библиографическое обслуживание пользователей;

 ведение СБА. 
Основными задачами библиотек МБУК «ЦБС» в информационной и справочно–библиографической деятельности в 2022 году будут: 

 развитие и совершенствование информационного обслуживания населения Красногвардейского района; 

 совершенствование библиографической продукции; 

 информационная поддержка в решении социально – бытовых и правовых проблем пользователей библиотек района, информационная 

поддержка образовательного процесса школьников и обучающихся; 

 

 Наименование мероприятия 

Единица 

измерения 

Норма 

време 

ни 

Объем 

работ 

Трудоза

траты 

Срок 

Исполнен. 

Ответствен 

ный 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 
 

Обеспечение информацией различных групп населения 
 

1.  Участие в региональном проекте «Библиотека – Абонент 34 мин. 472 267,4 I–IV кв. Все муниц. 
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учителю» б-ки 

2.  

Библиографическое информирование  

(групповое и индивидуальное) 
Абонент 10 мин. 407 67,8 I–IV кв. 

Все муниц. 
б-ки 

 

3.  
Цикл обзоров книжных выставок 

Обзор 8 ч. 120 960 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
б-ки 

 

4.  
Выполнение справок 

Справка 3 мин. 11345 567,25 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
б-ки 

 

5.  
Составление списков литературы 

Список 1ч.30мин 57 85,5 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
б-ки 

 

6.  
Цикл выставок новых книг 

Выставка 4 ч. 62 248 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
б-ки 

 

7.  

Организация книжно-иллюстративных выставок 

к   праздничным   и   юбилейным   датам, к 

мероприятиям и т.д. 

Выставка 4 ч. 378 1512 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
б-ки 

 

     3707,95   
 

Повышение библиографической грамотности 
 

1.  

Цикл мероприятий по повышению 

библиографической грамотности 

(библиографические уроки, уроки-практикумы, 

информ. уроки и т.д.) 

Мероприятие 
10 ч.40 
мин 

160 1706,5 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
б-ки 

 

     1706,5   
 

Развитие СБА 
 

1.  

Просмотр и отбор документов для включения в 

СКС (просмотр документов, и отбор материала, 

оформление карточек) 
  Документ 30 мин. 300 150 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ 
все муниц. 
 б-ки 

 

2.  

Редактирование СКС (изъять устаревшие 

карточки, детализировать разделы, написать 

новые разделители) 
 Карточка 3 мин. 50 2,5 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ 
 все муниц. 
 б-ки 

 

     152,5   
 

Создание библиографических пособий 
 

1.  Подготовка библиографического списка  Список 3 15 45 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ 
 все муниц. 
 б-ки 
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2.  

Подготовка информационных изданий малых 

форм (буклет, памятки и т.д.) 
 Издание 4 150 600 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ 
 все муниц. 
 б-ки 

 

3.  

Дни информации Мероприятие 30 12 360 I–IV кв. 

ЦРБ, №8, 

№18,№11,№16,№26,№17

,№20,№28 

№24,№14,№5,№23 
 

4.  
Дни специалиста Мероприятие 30 11 330 I–IV кв. 

ЦРБ, №27 

,№22,№1,№16,№23,№28,

№7,№8,№9,№18,№24 
 

5.  

Информационные часы Мероприятие 30 12 360 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, 

№16,№24,№1,  ,№11,№ 

25,№34,№26,№8,№1, 

№17,№18,№14 
 

6.  

Обзоры литературы 
Мероприятие 30 10 300 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ , №24,№5 

,№8,№7,№16,№1,№17,№

11,№28,№26 
 

7.  

Дни новой книги 
Мероприятие 30 10 300 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф№13, 

№16,№4,№9,№7,№11,№

1,№22,№27,№8,№28 
 

8.  День периодики Мероприятие 30 1 30 I–IV кв. №9 
 

     2325   
 

 Итого:    7891,95   
 

 
 

4. ПРОСВЕТИТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕК И ОРГАНИЗАЦИЯ ДОСУГА НАСЕЛЕНИЯ  

 

 Наименование мероприятия 
Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудо 

затраты 

Срок 

Исполнен. 

Ответствен 

ный 

1 2 3 4 5 6 7 8 

2022 год- Год культурного наследия народов России 

1.  

Цикл мероприятий к Году  культурного наследия 
народов России 
(вечера-встречи, дни русской и национальной 

культуры, интеллектуальные игры, фольклорные 

вечера и посиделки, устные журналы и т.д.) 

Мероприятия 
по отдельному 

плану 
40 70 2800 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,модельные, 

сельские библиотеки-

филиалы 

 

     2800   
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Продвижение книги и чтения 

Большой марафон отечественных книг - юбиляров 

1.  
Цикл мероприятий  в рамках марафона 

отечественных книг - юбиляров 
Мероприятие 40 3 120 I–IV кв. №8,№34,№7 

2.  Неделя детской книги. Цикл мероприятий. Мероприятие 40 2 80 I кв. ЦРБ, д/ф №13 

3.  Неделя книги для молодёжи. Цикл мероприятий Мероприятие 40 15 600 II кв. 

ЦРБ, №1, №4, №5, №7, 

№8, №10, №11, №14 

№16,№17,№18,№23,№24

№25,№28,№33 

4.  Дни литературы Цикл мероприятий Мероприятие 20 34 680 IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф№13, №1, 

№4, №5, №7, №11, №14 

№ 16, 

№17,№18,№23,№24,№25

№27,№28,№33 

5.  Пушкинский день России Мероприятие 40 2 80 II кв. ЦРБ, ЦДБ 

6.  Общероссийский день библиотек Мероприятие 40 1 40 II кв. ЦРБ, ЦДБ 

7.  
Цикл мероприятий программы летних чтений, 
открытие и закрытие  программы 

Мероприятие 40 1 40 II–III кв. 
ЦДБ 

8.  Цикл мероприятий ко Дню поэзии Мероприятие 40 32 1280 I кв. 

ЦРБ, №1, №4, №5 ,№7, 

№ 8 

№9,№11,№12,№14,№16,

№18,№23,№24,№25 

№27,№28 

9.  
Цикл мероприятий по продвижению книги и 

чтения (Юбилейные даты, литературные 

праздники, и др.) 

Мероприятие 40 32 1280 I–IV кв. 

№16,ЦРБ,№25,№27,№18

,№ 17,№ 

8,№26,№23,№33,№4,№3

4,№24,№14 

     4200   

Проведение Единого дня писателя: 

1.  
Льюис Кэрролл (к 190-летию со дня рождения). 

Цикл мероприятий 
Мероприятие 40 18 640 I кв. 

ЦДБ,№1, №5,№8, 

№9,№10,№11,№14 

№16,№17,№18,№20,№24, 

№25,№26,№27,№33,№34 

2.  
Корней Чуковский (к 140- летию со дня 

рождения). Цикл мероприятий 
Мероприятие 40 18 600 I кв. 

ЦДБ,№1, №4 ,№7, 

№8,№9,№10,№11, 

№13,№16,№17, 

№18,№23,№24 

,№25,№28,№33,№34 

3.  Бэлла Ахмадулина (к 85-летию со дня рождения). Мероприятие 40 19 760 II кв. ЦРБ, 
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Цикл мероприятий №4,№5,№7,№9,№10,№11, 

№16,№17,№18,№22,№23,№

24,№25 

,№27,№28,№29,№33,№34 

4.  

Тэффи (Н.Лохвицкая) (к 150- летию со дня 

рождения).  

Цикл мероприятий 

Мероприятие 40 17 640 II кв. 

ЦРБ, №1, 

№4,№7,№9,№10,№11, 

№16,№17,№18,№22, 

№23,№24,№25,№28,№34, 

№35 

5.  
Константин Паустовский  (к 130- летию со дня 

рождения) Цикл мероприятий 
Мероприятие 40 7 280  II кв. 

ЦДБ, №13,№1, №5,№22, 

№23№17 

6.  
Марина Цветаева (к 130 -летию со дня рождения) 

Цикл мероприятий. 
Мероприятие 40 8 320 IV кв. 

ЦРБ, №1,№4, №5, № 11, 

№ 16,№17,№18 

7.  
Астрид Линдгрен (к 115-летию со дня рождения) 

Цикл мероприятий 
Мероприятие 40 9 360 IV кв. 

ЦДБ,№1,№4,№5,№12,№

13,№17,№23,№28 

8.  
Эдуард Успенский (к 85-летию со дня рождения) 

Цикл мероприятий. 
Мероприятие 40 8 320 IV кв. 

ЦДБ,№1,№4,,№13,№15

№17,№23,№28 

 
 
 

    3920   

Библиотечное краеведение 

Ко дню освобождения района от немецко-фашистских захватчиков  

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню 

освобождения района 
Мероприятие 40 5 200 I кв. №4,№18,№24,№10,№27 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых годовщине 

Прохоровского сражения 
Мероприятие 40 5 200 III кв. №9,№33,№27,№4,№28 

3.  
Цикл мероприятий, посвящённых юбилеям 

земляков 
Мероприятие 40 5 200 I–IV кв. №24,№18,№11,№17,№23 

4.  
Цикл мероприятий по истории родного края 
(литературно-музыкальные встречи) 

Мероприятие 40 12 480 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, 

№27,№4,№28 

5.  Цикл мероприятий посвящённых казачеству Мероприятие 40 5 200 I–IV кв. №24,№5,№27,№12,№25 

     1280   

Историко-патриотическое воспитание, гражданское просвещение 

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню защитника 

Отечества 
Мероприятие 40 13 520 I кв. 

ЦРБ, №1, №4, №7, №8, 

№ 9, №10,№14,№16 

№18,№23,№24,№28 

2.  
Цикл мероприятий ко Дню вывода войск из 

Афганистана. (День памяти воинов- 
Мероприятие 40 1 40 I кв. ЦРБ, 
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интернационалистов) 

3.  Цикл мероприятий, посвящённых Дню Победы Мероприятие 40 23 920 II кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф№13, №1, 

№4, №5, 

№7,№8,№9,№10, 

№12,№14,№16,№17 

№ 18, №22, 

№23,№24,№27,№28,№33

№34 

4.  Цикл мероприятий, посвящённых Дню России Мероприятие 40 18 720 II кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф №13, №1, 

№4, №7, №8, №9, №10, 

№11, №14, № 16 

№17,№18,№22,№24,№25

,№ 28 

5.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню памяти и 

скорби 
Мероприятие 40 11 440 II кв. 

ЦРБ, №1, №7, №8, №9, 

№16, №18, №22, №23, 

№24 

№ 28,№33 

6.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню 

российского флага 
Мероприятие 40 12 480 III кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф №13, №1, 

№4, №8, №9,№16,№23, 

№24, № 28 

7.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню 

патриотической книги 
Мероприятие 40 11 440 III кв. 

ЦРБ,№7,№8,№9,№16,№1

2,№ 

14,№22,№23,№27,№33 

8.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню народного 

единства 
Мероприятие 40 22 880 IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, №1, 

№4,№7,№7,№8,№9,№10,

№11,№14,№ 16,№17,№ 

18,№22,№23,№24,№25,

№27,№28,№ 29,№33 

9.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню 

солидарности в борьбе с терроризмом 
Мероприятие 40 25 1000 III кв.. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, №1, 

№4,№7,№7,№8,№9,№10,

№11,№14,№ 16,№17,№ 

18,№22,№23,№24,№25,

№27,№28,№ 29,№33 

     5440   

К 350-летию  Петра I 

1.  

Цикл мероприятий, посвящённых  

350-летию Петра I  

 

 

Мероприятие 40 19 760 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф№13, 

№18, №33, №1, 

№5,№7,№11,№17,№23,

№20,№24,№25 
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№26,№27,№28,№34,№4 

     760   

«Служба русского языка» 

2.  

Цикл мероприятий, посвящённых Дню русского 

языка (Международный день грамотности, День 

словарей, День рождения В. Даля, День борьбы с 

ненормативной лексикой и др.) 

Мероприятие 40 14 560 II кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,  д/ф №13,  

№1, №4,№5,№7,№9,№14 

№16,№23,№28,№33,№24 

3.      560   

Правовое просвещение 

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню молодого 

избирателя  
Мероприятие 40 13 520 II кв. 

№9,№11,№14,№16,№17,

№18,№22,№24,№ 

27,№28 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых Неделе  

местного самоуправления 
Мероприятие 40 12 480 II кв. 

ЦРБ, №1, №7,№8,№9, 

№11, №14, №16,№ 

18,№27,№28,№33 

3.  
Цикл мероприятий, посвящённых Европейской 

Неделе местной демократии  
Мероприятие 40 10 400 IV кв. 

ЦРБ,№1,№7,№8,№9,№14

,№22,№25,№27,№28 

4.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню 

Конституции 
Мероприятие 40 16 640 IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, №1, 

№5,№8,№9,№14,№16,№

17,№22,№23,№24 

№25,№27,№28 

     2040   

Нравственное воспитание. Формирование здорового образа жизни. 

1.  Цикл мероприятий, посвящённых ЗОЖ Мероприятие 40 19 760 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, 

№23,№14,№1,№ 

27,№22,№18,№8,№24,№

17,№33 

№25,№ ,28,№34,ЦРБ,№ 

7 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых Всемирному 

Дню без табака 
Мероприятие 40 10 400 II кв.. 

ЦРБ, ЦДБ,№7, 

№16,№11,№ ,17,№23 

№25,№27 

3.  Цикл мероприятий ,посвящённых Дню трезвости Мероприятие 40 3 120 III кв. ЦРБ,№ 9,№27 

     1280   

Профилактика немедицинского употребления наркотических средств, психотропных веществ и их аналогов   

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых  профилактике 

немедицинского потребления наркотических 
Мероприятие 40 16 640 II-.III кв. 

ЦРБ, ЦДБ 

д/ф№13,№1,№4,№11, 
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средств в рамках акции «Знать, чтобы жить!» №14,№16,№7,№23,№9,

№25,№27 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых Всемирному 

Дню борьбы со СПИДОМ 
Мероприятие 40 5 200 IV кв. ЦРБ, ЦДБ, №25,№ 35, 

     840   

Формирование толерантности  

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых 

Международному Дню Толерантности 
Мероприятие 40 17 680 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13,  №1, 

№5,№8,№9, №10, 

№11,№14,№16 ,  № 17,  

№18,№22,№23,№25, 

№ 27 

     680   

Эстетическое воспитание 

1.  

Цикл мероприятий по эстетическому воспитанию 

(литературно-музыкальные вечера, встречи, 

виртуальные концертные залы и т. д.) 

Мероприятие 40 9 360 I–IV кв. 
ЦРБ, ЦДБ ,№1,№14 

№16,№22,№27,№33,№35 

     360   

Экологическое просвещение 

1.  
Цикл мероприятий по экологическому 

просвещению 
Мероприятие 40 18 720 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ, 

№1,№4,№5,№7, №8, №9, 

д/ф №13,  

№14,№16,№17,№18, 

№22,№23,№27,№28, 

№34, 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых Чернобыльской 

АЭС 
Мероприятие 40 4 160 II кв. №16,№14,№24,№28 

     880   

Эстетическое воспитание 

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых эстетическому 

воспитанию 
Мероприятие 40 21 840 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13,  

№4,№5,№7,№8,№9, 

№10,№11,№12,№ 14, 

№15,№16,№18,№23,№27

,№25, №29, №33,№ 34 

2.  Цикл мероприятий, посвящённых Дню музыки Мероприятие 40 3 120 IV кв. №8,№9,№24 

     960   

Работа с семьёй. Семейное воспитание 

1.  Цикл мероприятий, посвящённых Дню семьи Мероприятие 40 18 720 II кв. ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, №1, 
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№4,№5,№7,№8 

№9,№10,№11,№14,№16,

№17,№18,№22,№23,№24 

 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню семьи,  

любви и верности 
Мероприятие 40 19 760 III кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, №1, 

№4, №7, №8, №10 

№14,№17,№18,№22,№24

,№25,№27,№28,№33,№3

5 

3.  Цикл мероприятий, посвящённых Дню матери Мероприятие 40 20 800 IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, №1, 

№4, №5, №7, №8, №9 

№10,№11,№14,№16,№17

,№18,№23,№25,№29,№3 

№34 

4.  Цикл мероприятий, посвящённых Дню отца  Мероприятие 40 12 480 II кв. 
ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, 

№1,№4,№7,№11, 

№16,№17,№5,№28,№34 

5.  
Цикл мероприятий, посвящённых Возрождению 

традиций  семейного чтения 
Мероприятие 40 5 200 I–IV кв. 

ЦРБ, №28, №14, № 8, 

№10 

 

 

6.  Цикл мероприятий к Всемирному Дню ребёнка Мероприятие 40 2 80 IV кв. ЦДБ ,д/ф№13,  

     3040   

Религия. Православие 

1.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню 

православной книги  
Мероприятие 40 12 480 I кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, 

№1,№5,№7,№8,№11,№

14,№27,№28 

2.  
Цикл мероприятий, посвящённых православным 

праздникам 
Мероприятие 40 15 600 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ ,д/ф№13, 

№11,№ 

14,№1,№8,№7,№18 

3.  
Цикл мероприятий, посвящённых Дню славянской 

письменности и культуры 
Мероприятие 40 15 600 II кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф№13, 

№1, №4, №5, №7, №9, 

№11 

№12,№ 18,№22,№ 27, 

№33 

     1680   

Профориентация 

1.  Цикл мероприятий по профориентационной Мероприятие 40 15 600 I–IV кв. ЦРБ, ЦДБ , д/ф №13, 
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работе (встречи со специалистами разных 

профессий, часы профориентации, 

интеллектуальные игры и т.д.) 

№1, №4, №7, №8, №9 

№14,№ 16 ,№ 17, 

№22,№27,№28 

2.  
Цикл мероприятий  в рамках операции 

«Каникулы» 
Мероприятие 40 28 1120 I–IV кв. 

ЦРБ, ЦДБ, д/ф№13, №1, 

№4, №5, №7, №8, №9 

№10,№11,№12, №15, 

№16,№17,№18,№ 22, 

№23, №24,№25, №26, 

№27,№28, №29, 

№31,№32,№33,№34 

     1720   

Работа с пенсионерами и людьми с ограниченными возможностями 

1.  
Цикл мероприятий  в Университете «третьего» 

возраста  
Мероприятие 8 44 352 I–IV кв. 

ЦРБ,№18,№5,№9,№14,№

17,№14,№1,№28,№4,№9,

№10,№ 

№5,№27,№10,№17,№1,

№9,№27,№23,№10,№25,

№8,№10,№22 

2.  Цикл мероприятий в рамках Дня пожилых людей Мероприятие 40 16 640 IV кв. 

ЦРБ, №4, №7, №8, №10, 

№14, №16 

№18, №22, №23, №25, 

№27, №28, №29, №33, 

№35 

3.  Цикл мероприятий в рамках Декады инвалидов Мероприятие 40 15 600 IV кв. 

ЦРБ, №4, № 7, №11 

№14,№16,№ 

18,№22,№23,№25,№28,

№29,№33,№34 

     1592   

Клубная деятельность  

1.  Лаборатория научных открытий «Мудрые науки» Мероприятие 20 8 160 
1-2 раза  

в квартал 
ЦДБ 

2.  
Клуб будущих  избирателей « Я-гражданин 

Россий!» 12+ 

Мероприятие 
20 7 140 

1-2 раза  

в квартал 

ЦДБ 

3.  
Литературно-театральная студия «Ожившая 

книга» 

Мероприятие 
20 7 140 

1-2 раза  

в квартал 

ЦДБ 

4.  Творческая площадка «АРТтерритория31» 6+ 
Мероприятие 

20 8 160 
1-2 раза  

в квартал 

ЦДБ 

5.  Литературное объединение «Литературная Мероприятие 20 5 100 1-2 раза  ЦРБ 
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суббота»  в квартал 

6.  Интеллектуальный клуб для молодежи «ЭрудитЫ» 
Мероприятие 

20 5 100 
1-2 раза  

в квартал 
ЦРБ 

7.  Клуб молодого избирателя  «Лидер» 
Мероприятие 

20 4 80 
1-2 раза  

в квартал 
ЦСПИ 

8.  Клуб избирателей  среднего возраста «Наш голос» 
Мероприятие 

20 4 80 
1-2 раза  

в квартал 
ЦСПИ 

9.  Краеведческий клуб «Наследие» 
Мероприятие 

20 4 80 
1-2 раза  

в квартал 
ЦРБ 

10.  Дискуссионный клуб «Ориентир» 
Мероприятие 

20 5 100 
1-2 раза  

в квартал 
ЦРБ 

11.  Женский клуб «Между нами, девочками» 
Мероприятие 

20 5 100 
1-2 раза  

в квартал 
ЦРБ 

12.  Работа клубов по интересам 

Мероприятие  

по  

отдельным 

планам 

20 81 1620 
1-2 раз в 

квартал 
  Все муниц. б-ки  

     2860   

 

Проектная и деятельность 

1.  Проекты по бережливому управлению: Проект 120 4 480 
В течение 
года 

ЦРБ 

     480   

 ИТОГО:    37372   

 

VI. ФОРМИРОВАНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ СОХРАННОСТИ КНИЖНЫХ ФОНДОВ. 

КАТАЛОГИ БИБЛИОТЕКИ 

 

 
 Наименование 

мероприятия 

Единица измерения  Норма 

времени  

Объем работ  Трудоз

атраты  

Срок  

Исполнен

ия  

Ответственный  

1. 2.  3.  4.  5. 6.  7. 8. 

 Организация комплектования библиотечного фонда 



24 

 

1. Изучение и анализ 

состава 

библиотечного 

фонда 

(доукомплектовани

е, списание, 

перераспределение)  

-использовать все 

источники 

комплектования  

-комплектовать 

фонды  

традиционными и 

нетрадиционными 

носителями 

информации;  

-осуществлять 

контроль за 

состоянием 

библиотечных 

фондов, каталогов, 

картотек;  

-обеспечить 

своевременный 

учет библиотечного 

фонда МБУК 

«ЦБС»  

 

Издательские 

планы, 

каталоги, 

бланки заказа, 

Прайс  
 

1 час 25 

мин. 

50 70 1-4 кв.  ООиФФиК 

     70   

 Финансирование 

2.  Распределить 

бюджетные 

средства по 

муниципальным 

библиотекам с 

учетом количества 

читателей, 

книгообеспеченнос

ти, обращаемости.  

 Тетрадь учета и 

перераспределения 

средств. 

3 мин 32 1 1-4 кв. ООиФФиК  
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(Выделено средств 

всего: – 1495,60 

тыс. руб.  

Периодические 

издания – 375,00 

тыс. руб.  

На приобретение 

книг и брошюр – 

1120,06 тыс. руб.  
- Выделить 30% 

денежных средств 

на комплектование 

детской 

литературы; 

     1   

Состояние и движение книжных фондов 

3  Провести подписку 

на периодические 

издания на 2-е пол. 

2022 г. и 1-е пол. 

2023 г. (прием и 

учет)  

Заявка  31мин.  800  413 1-4 кв. ООиФФиК  

4  Обработка новых 

поступлений 

(средства 

бюджетов, дары, 

пожертвования, по 

приказу и др.)  

Накладная  11мин.  6000  1100 1-4 кв.  ООиФФиК  

5  Своевременно 

освобождать 

книжные фонды от 

дублетной, ветхой, 

устаревшей по 

содержанию 

литературы; 

провести списание 

литературы по 

утвержденному 

Акты  4 мин.  14000 933 1-4 кв.  ООиФФиК 
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графику за 2022 г.  

6  Плановые проверки 

библиотечного 

фонда  

1 документ 8,23 15000 2058 1-4 кв.  ООиФФиК  

7  Редактировать 

федеральный 

список 

экстремистских 

материалов  

Акт  3 мин.  2000  100 1-4 кв.  ООиФФиК  

9  Продолжить 

штрих-кодирование  

отделов КФ 

Штрих-код  2 мин.  200 6 1-4 кв.  ООиФФиК  

     4610   

Работа с каталогами и картотеками 

10  Поставить 

электронных 

записей на новую 

литературу.  

Библиографическая 

запись  

1 час  1000 1000 1-4 кв.  ООиФФиК  

11  Своевременно 

отражать новые 

поступления в ЭК 

периодических 

изданий, ЭК 

«Книжные 

памятники 

Белогорья» 

Библиографическая 

запись  

3 мин  130  6  1, 2 пол.  ООиФФиК  

12  Провести списание 

из электронного 

каталога OPAC-

Globol  

Библиографическая 

запись  

3 мин  1000 50 1-4 кв.  ООиФФиК  

13  Своевременно 

провести списание 

литературы по 

печатным 

каталогам  

Каталог  4 мин.  14000 933 1-4 кв.  ООиФФиК  

14  Вести КСУ и Книга суммарного и 5 мин.  6000  500 1-4 кв.  ООиФФиК  
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инвентарные книги 

в электронной 

форме.  

индивидуального 

учета  

     2489   

Методическая работа 

15  Организовать и 

провести с новыми 

специалистами 

консультации по 

вопросам учёта 

библиотечных 

фондов; по 

ведению каталогов 

и картотек  

Выезд  12  5  60 1-4 кв.  ООиФФиК  

16  Отчет по фондам 

ЦБС и ЦДБ.  

Отчет  12  4  48  1-4 кв.  ООиФФиК 

17 Отчёт об 

использовании 

средств 

межбюджетных 

трансфертов.  

Отчет  1 час  4  4  1-4 кв.  ООиФФиК  

     112   

 ИТОГО:    7282   
 
 

VI.РЕКЛАМНО – ИМИДЖЕВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕК 

 
 

№ п/п Наименование мероприятия Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты Срок 

Исполнения 

Ответственн

ый 

1. 

Организация работы со СМИ (Рассказать о 
работе библиотеки на страницах районной 
печати по 2-3 материала каждой 
библиотеке) 

Статья 3 50 150 1-4 кв. 

Все 
библиотеки 

2. 

Работа в социальных сетях (Реклама 

библиотек, анонсы о предстоящих 

мероприятиях и акциях, фотографии с 

мероприятий, новинки литературы и др.) 

Публикация 3 120 360 1-4 кв. 
Все 
библиотеки 
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3. 

Работа в АИС ЕСП (Анонсы о предстоящих 

мероприятиях и акциях, фотографии с 

мероприятий.) 

Публикация 3 150 450 1-4 кв. 
Все 
библиотеки 

 ИТОГО:           960   
 ВСЕГО:        70007,85   

 

 

 

 

 

 

 

Директор МБУК «ЦБС»                                 Рыбалко Л.А. 
 


