
Вся вселенная  
в алфавитном 

порядке: 
 

правила расстановки 
карточек в алфавитном 

каталоге 

9. Среди книг , имеющихся в библиотеке, 

встречаются  переиздания одного и того 

же произведения. Карточки на них рас-

ставляются в обратнохронологическом 

порядке годов издания или, если указаны 

порядковые номера издания – в нисходящей 

последовательности этих номеров.  

 

Пример :  

 

Грибоедов  А. С.  Горе от ума.  1990г. 

Грибоедов  А. С.  Горе от ума. 1987г. 

Грибоедов  А. С.  Горе от ума. 1985г. 

или :  

Немецко – русский словарь (под ред. И. А. 

Рохманова) 

15-е издание. 

14-е издание. 

13-е издание. 

10. В тех случаях, когда заглавие книги 

начинается с имени (или инициалов) и фа-

милии, то имена и инициалы во внимание 

не принимаются.  Для удобства расста-

новки фамилию на таких  карточках луч-

ше подчеркнуть. 

 

Пример:  

В. Г. Белинский в воспоминаниях современ-

ников. 

Белинский – историк и теоретик литера-

туры. 

РЕБЯТА! 

Пользоваться  алфавитным катало-

гом сравнительно просто- знание ал-

фавита и основных правил расста-

новки является залогом успешной ра-

боты с ним.  

 

 

 

 

Адрес библиотеки: 

 
309920  

Белгородская область 
г. Бирюч, 

 ул. Ольминского, д.1 

Телефон : 

+7 (47-247) 3-18-04 
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Лирика. 

Пушкин и его современники. 

7.Книги, не имеющие ни индивидуального, 

ни коллективного автора, описанные под 

заглавием (книги четырех и более авторов, 

сборников), расставляются в алфавитной 

последовательности входящих в них слов;  

предлоги и союзы считаются отдельными 

словами. 

 

Пример : 

     В гостях у сказки. 

 В детские годы. 

      В мире животных. 

                         В мире русской литературы;  

 

входящие в заглавие цифры рассматрива-

ются в их словесном выражении. 

Дацкевич В. П.  

           250 золотых страниц 

Дворкин И. Л. 

 

8.Сокрощенную форму  (аббревиатуру) 

наименований стран , организаций и т. д. 

при расстановке рассматривают как слово, 

и искать его следует в порядке алфавита 

букв аббревиатуры. 

 

Пример : 

                          Россия 

  РСФСР. Законы. 

РСФСР. Конституция. 

Рубина А. Н. 

 

 

Пример:  

Михайлов. 

Михайлов А. 

Михайлов А. Н. 

Михайлов Александр Алексеевич. 

Михайлов  Алексей  Алексеевич. 

Михайлов Анатолий Федорович. 

Михайлов Антон Дмитриевич 

 

.4. Карточки на книги авторов с двойными 

фамилиями ставятся после книги автора с 

одной фамилией, 

Пример:  

Соколов А. А. 

Соколов – Микитов И. С. 

Соколова А. Н. 

5. Если книга написана двумя авторами, ее 

следует искать на фамилию первого автора. 

Пример : 

Александрова Т. И. 

Александрова Т. И. , Берестов В. Д. 

Александрова Э. Б. 

 

6. Карточки на произведения одного автора 

расставляются в следующем порядке : пол-

ные собрания сочинений ; собрания сочине-

ний ; сочинения ; избранные произведения ; 

избранные сочинения ; отдельные произведе-

ния по алфавиту заглавий. 

Пример :  

Пушкин А. С. Полное собрание сочинений в 

10-ти т. 

Собрание сочинений в 3-х т. 

Сочинения в 2-х т. 

Избранные произведения в 3-х т. 

Избранные сочинения. 

Евгений Онегин. 

Избранные стихи. 

Капитанская дочка. 

Правйла расстановкй карточек в алфавйт-
ном каталоге предусматрйвает возмож-
ность получйть быстрый  й точный  ответ 
на вопросы с которымй обращаются к ка-
талогу. Основа расстановкй карточек в  
таком каталоге — строгйй  алфавйт 

 

Пользоваться алфавитным каталогом до-

вольно просто. Для того, чтобы осуще-

ствить поиск книг по алфавитному ката-

логу, необходимо знать алфавит и запом-

нить несколько основных правил расста-

новки карточек : 

 

1. Карточки расставлены в строгом алфа-

вите авторов, заглавий книг, причем со-

блюдается  алфавит первой, второй, тре-

тьей и т.д. букв. 

2. При совпадении первых слов  расстанов-

ка производится по алфавиту вторых, 

третьих и последующих слов. 

 
Пример: 

Рассказы о природе. 
Рассказы о природе и животных. 

  

3. Карточки на книги авторов- однофа-

мильцев расставляются в порядке алфави-

та их инициалов. Раньше всех ставится 

карточка с такой фамилией, при которой 

нет инициалов, затем карточка, на кото-

рой обозначена  фамилия с одним инициа-

лом, затем с двумя инициалами, после чего 

фамилии в алфавите раскрытых имен и 

отчеств. 

 


