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Быстро 

 
Каталоги ускоряют поиск литературы:   

Алфавитный каталог помогает вести адресный 

поиск. 

Систематический каталог предназначен для 

поиска по  тематическим запросам. 

Просто 
         

Чтобы осуществить поиск по алфавитному 

каталогу необходимо знать алфавит и     запомнить 

несколько основных правил расстановки карточек. 

Систематический каталог литературы 

обеспечивает поиск по определенной теме, 

построен на основе таблиц библиотечно- 

библиографической классификации, каждый отдел 

имеет цифровое обозначение – индекс. 

Доступно 
 

 Разделители и надписи на каталожных 

ящиках с помощью которых оформляются каталоги 

обеспечивают доступность каталога, быстроту и 

простоту разыскания нужного материала. 

6+ 



 

Для того, чтобы быстро подобрать 

литературу, необходимо научиться  

пользоваться каталогами: 

 

 

         1. Если заранее известны автор и назва-

ние книги обратитесь к алфавитному катало-

гу. Все карточки в нем расположены в стро-

гом алфавитном порядке фамилий авторов и 

названий книг. 

          2.Если интересует какая – либо  опре-

деленная тема , обратитесь к систематиче-

скому каталогу. Здесь карточки размещаются  

в соответствии с содержанием произведений 

по определенным отраслям знаний. 

          3.Внимательно прочти информацию о 

книге. Выпиши следующие сведения : фами-

лию автора, название книги , год издания. 

          4. Прочти краткие сведения о содержа-

нии книги, которые содержатся в карточке. 

          5. Обрати внимание на шифр, выпиши 

его. Это помогает быстро  найти книгу. 

          6. Воспользуйся библиографическим 

указателем, он содержит сведения не только 

о книгах, которые имеются в библиотеке , но 

дает информацию о всех книгах, изданных 

за определенное время. 

Поиск нужной литературы стал бо-

лее быстрым и эффективным! 
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