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Важным дополнением к каталогам  

библиотеки служат картотеки. 

 

Если вас интересуют статьи в журналах, 

газетах, сборниках, нужно обращаться  к система-

тической  картотеке  статей (СКС),  которая по-

строена по схеме систематического каталога, т. е. 

отражает статьи по отраслям знаний. 

 

Вас интересует жизнь ,  

культура родного 

края ? 

 
Вам  поможет краеведче-

ская картотека, в которой собраны документы 

краеведческого характера, систематизированные 

по отраслям знания.  Назначением  которой явля-

ется хранение и поиск краеведческой информации 

о районе, городе, области.  Включает карточки : на 

книги ; статьи из сборников; статьи из периодиче-

ских изданий. 

Тематическая картотека – библиографи-

ческая картотека, назначением которой является 

отражение документов по наиболее актуальной и 

востребованной читателями проблематики. 

Картотека заглавий произведений худо-

жественной литературы – это алфавитная биб-

лиографическая  картотека, обеспечивающая по-

иск по заглавиям произведений художественной 

литературы, позволяет быстро установить фами-

лию автора того или иного произведения, является 

вспомогательным аппаратом к алфавитному ката-

логу. 

 

Еще один из путей выбора литературы  - 

поиск с помощью библиографических указате-

лей. Библиографические указатели – это анноти-

рованные списки литературы, подобранные по 

определенной теме.  

Справочно — поисковый  

аппарат библиотеки 

Составитель:  

В.М. Останкова—редактор по детской 

литературе ООиФФиК 

Путеводитель для детей  10—15 лет 

 

Ребята! 
 

Умение пользоваться  

справочно – библиографическим  

аппаратом библиотеки значительно  

облегчает поиск необходимой  

литературы ! 

Пользуйтесь справочно – библиогра-

фическим аппаратом библиотеки ! 

Адрес библиотеки: 

309920  

Белгородская область 

г. Бирюч, ул. Ольминского, д.1 

Телефон :+7 (47-247) 3-18-04 

12+ 



Предлагаем вашему вниманию путеводи-

тель по справочно – поисковому аппарату биб-

лиотеки. 

   Для  облегчения поиска и доступа к ин-

формации  в детской  библиотеке существует спра-

вочно – библиографический  аппарат (СБА), кото-

рый включает в себя каталоги, картотеки, библио-

графические указатели, базы данных, справочный 

фонд, информационно – поисковые системы. 

 

Самый простой и эффективный 

способ получения краткой но точ-

ной характеристики интересую-

щего предмета – обращение к 

справочной литературе: слова-

рям, справочникам и энциклопе-

диям. Здесь можно найти характе-

ристику любой темы или предмета, и возможно, 

список литературы по данному вопросу. При нали-

чии списка литературы  можно сразу отправляться 

к алфавитному каталогу. 

 

 

Алфавитный каталог (АК)  

отражает имеющийся в библио-

теке фонд в алфавитном порядке 

фамилий авторов и названий 

книг. Алфавитный каталог ну-

жен, если необходимо узнать, 

есть ли в библиотеке конкретная книга или книги 

какого-то автора. На каждом ящике каталога имеет-

ся этикетка с указанием букв алфавита или слогов, 

с которых начинается первое и последнее описание 

книг в данном ящике. 

 

Каталожная карточка – носитель информации в 

карточных каталогах и картотеках, предназначенный 

для оформления библиографической записи. На каждой 

карточке проставлен шифр (условное обозначение  ме-

ста хранения документа, в виде сочетания буквенных и 

цифровых знаков ). 

 

Для того , чтобы отыскать книги по определенной теме,  

следует обращаться к систематическому каталогу. 

 

Систематический каталог 

(СК)  раскрывает содержание фонда 

библиотеки по  отраслям знания. 

Систематический каталог разбит на 

отдельные части, которые пред-

ставляют отдельные отрасли зна-

ния и имеют индексы – условные 

цифровые обозначения (по таблицам ББК).  Научиться 

пользоваться систематическим каталогом поможет 

знание основных разделов (отраслей знаний). Познако-

мившись с перечнем разделов каталога, можно выяс-

нить, в каком отделе каталога можно найти книги об 

автомобилях, о животных, о спорте и т. д.           

 На каждом ящике каталога имеется этикетка с 

указанием систематических разделов, с которых начи-

нается первое и последнее описание книг в данном 

ящике.    

  На каждой карточке проставлен шифр ( обо-

значение  места хранения документа, в виде сочетания 

буквенных и цифровых знаков ) 

. 

Библиотечно – библиографическая 

классификация для детских и школь-

ных библиотек ( ББК). Таблицы клас-

сификации – это пособие, предназна-

ченное для определения классификаци-

онных индексов с целью упорядочения 

документов в фонде и библиографиче-

ской записи в систематическом катало-

ге. 
 

Уважаемые читатели! 

Алфавитно – предметный указатель 

( АПУ ) -  вспомогательный аппарат к систематиче-

скому каталогу, представляющий собой алфавит-

ный перечень предметных рубрик, раскрывающих 

содержание отраженных в систематическом катало-

ге документов с указанием соответствующих клас-

сификационных индексов. Каждое слово АПУ зано-

сится на отдельные карточки, которые расставляют-

ся в алфавитном порядке в специально выделенный 

ящик систематического каталога. АПУ является 

своего рода  «ключом» к систематическому катало-

гу.  Он подсказывает, где, в каком разделе и под 

каким индексом следует искать нужную книгу. 

 
 

Электронный каталог 

(ЭК) – это библиотечный 

каталог в машиночитае-

мой форме, отражающий 

сведения о всех докумен-

тах , поступающих  в фонд 

библиотеки. Поиск доку-

ментов осуществляется по 

любому элементу библиографического описания : 

по автору, по названию, по ключевому слову, по 

предмету в одной  базе данных. 

  Электронный каталог дает возможность обмена 

информации с другими библиографическими база-

ми данных, в том числе подключение к сети Интер-

нет. 
Наиболее распространенными поисковыми 

системами в Интернете являются: Яндекс, Google  
 


