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Для облегчения разыскания нужной кни-

ги в каталоге даны разделители с обо-

значением  буквы, слога, фамилии или 

отдельных слов. 

После того как нашли нужную книгу в 

алфавитном каталоге, для того,  чтобы 

ее получить на абонементе или читаль-

ном зале , необходимо выписать из ка-

таложной карточки следующие сведе-

ния : шифр книги; фамилию автора; 

название книги; том ( если издание мно-

готомное). 

Разделители и надписи на каталожных 

ящиках, с помощью которых оформляет-

ся алфавитный каталог , вместе с пра-

вильной расстановкой карточек обеспе-

чивает доступность  каталога, быстроту и 

простоту разыскания нужного материа-

ла. 

 

Знание алфавита и основных правил расста-

новки карточек является залогом успешной 

работы с  алфавитным каталогом! 

Информационный буклет 
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Ребята! 

Приглашаем вас совершить  

путешествие в МИР КНИГ ! 

Прочитать все книги в мире –  

это невозможно. Главное отобрать то, 

что действительно необходимо.  

Это непросто, ведь книг – великое мно-

жество и книги – как море, в котором, 

не умея плавать ,можно утонуть. 

А не утонуть в нем  вам поможет  

АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ. 

Алфавитный каталог — это 

перечень всех книг, имеющихся в библиотеке, 

составленный в порядке  строгого алфавита. 

 

Алфавитный каталог отвечает на вопросы: 

 

 Есть ли в библиотеке необхо-

димая Вам книга 

 Какие книги интересующего 

автора имеются в библиотеке 

 В каком отделе находится нужная книга 

 Кто является редактором ,переводчиком, 

художником нужной книги 

 Только в алфавитном каталоге все произве-

дения  одного автора собраны вместе в не-

зависимости от их содержания 

Библиографические описания в нем выполнены 

на карточках: 

Католожная карточка 

 

 

 

 

 

-это шифр книги 

28.7—индекс отдела биологии человека 

А 94—авторский знак 

В каких же случаях вам поможет алфа-

витный каталог? 

Пользоваться алфавитным каталогом доволь-

но просто. Для того ,чтобы осуществить по-

иск книг по алфавитному  каталогу, необхо-

димо знать алфавит и запомнить несколько  

основных правил расстановки карточек: 

 карточки расставлены в строгом алфа-

вите авторов, заглавий книг, причем 

соблюдая алфавит первой , второй, тре-

тьей и т. д. букв 

 

 -если книга написана двумя авторами, 

ее следует искать на фамилию первого 

автора 

 

 -книги не имеющие ни индивидуально-

го, ни коллективного автора, описан-

ные под заглавием (книги четырех и 

более авторов, сборников), расставля-

ются в алфавитной последовательности 

входящих в них слов;  предлоги и союзы 

считаются отдельными словами;  входя-

щие в заглавие  цифры рассматривают-

ся в их словесном выражении 

 

 -карточки на произведения одного ав-

тора расставляются  в следующем по-

рядке: полные собрания сочинений; 

собрания сочинений ; сочинения; из-

бранные произведения; избранные со-

чинения отдельные произведения по 

алфавиту заглавий. 

 

28.7 Афонькин,С.Ю. 

А94   Анатомия человека /С.Ю.Афонькин – 

СПб:БКК,2012.-96с.-(Узнай мир) 
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