УТВЕРЖДАЮ»

Директор МБУК «ЦБС»

_______________________
«__» «_____»_____г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

рабочего  центральной районной библиотеки

 МБУК «ЦБС»

1. Общая часть.

1.1.  Рабочий назначается и освобождается от занимаемой должности директором МБУК «ЦБС», в соответствии с трудовым законодательством.

1.2. Должность подчинена и получает приказы, рабочие распоряжения от директора МБУК «ЦБС».
1.3. Дополнительные распоряжения Вы можете получать от зам. директора по работе с детьми.
1.4. Право на отпуск: рабочему предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 28 календарных дней.

1.5. Оплата труда согласно штатного расписания и на основании протокола аттестационной комиссии.
2.   Рабочий должен знать: 
2.1 Устройство и назначение оборудования и приспособлений, применяемых в работе.
2.2 Должен иметь опыт работы по данной профессии. 
     3. Должностные обязанности.

4.1 Содержание в рабочем состоянии санузла ЦРБ, устранение неисправностей.

4.2. Контроль за работой отопления, устранение воздушных пробок.

4.3. Санитарное обслуживание помещения библиотеки в труднодоступных местах (на высоте).

5.4. Замена лампочек в светильниках.

5.5. Разгрузка и погрузка новой литературы с доставкой в отдел организации и формирования фонда и каталогов. Погрузка макулатуры.

5.6. Установка и перестановка мебели библиотеки.

5.7 Устранение мелких повреждений и неисправностей по заявкам руководителей структурных подразделений ЦРБ и ЦДБ.
5.7. Участие в благоустройстве территории, закрепленной за библиотекой.

3.  Права

4.1 Вносить свои предложения по профилю своей деятельности;

4.2 В рамках своей компетенции определять формы, методы и средства выполнения работ.

4. Ответственность

5.1 За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, а также за неиспользование или неполное использование своих функциональных прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией,  в пределах, определенных действующим законодательством РФ о труде.

5.2  За соблюдение распорядка работы библиотеки; соблюдение производственной и трудовой дисциплины, правил по охране труда, технике

Должностную инструкцию составил:

Зав. методико-библиографическим отделом  ________________

 «___» «_______» _______г.-

